
 

 

 

 

 سرکار خانم دکتر فغفوری 

 دانشکده تغذیه دانشگاه علوم پزشکی شهرستان آرادان محترم ریاست 
 

 با سلام و تقدیم احترام 

شرکت پوینده سناد ادارهالکتربا عنایت به اینکه  شیو ا سناد و  ثبتونیک پیمانکار آر ستان آرادان ا شهر املاک 

ساماندهی پروندهمی شد و جهت  شیوالکترونیک نیاز به تعدادی نیروی جبا شوان های ثبتی و آر صیلیا فارغ  جودان   التح

 شهرستان آرادان و تحت نظر آن اداره بکارگیری خواهند شد.اسناد و املاکنیروها در محل اداره ثبت. دارد 

 باشد. ساعات کاری در ساعات اداری می 

  .دستمزد تعیین شده به صورت حجمی به نیروها پرداخت خواهد شد 

  شرح کار نیروها به شرح زیر می باشد 

شمار :  ستگاالف( نیروی برگ شمارهبا د سبت به  زنی اوراق پرونده ها اقدام خواهند ه نامراتور اتومات ن

 نمود. 

به جداسااازی اوراق پرونده ها و مرتس سااازی و جداکردن سااوزن  ب( نیروی آماده سااازی : نساابت

 ها اقدام خواهند نمود. منگنه

 نمایند. های اسکنر اقدام می: نسبت به اسکن اوراق با دستگاه ج( نیروی اسکن

 نماید. گنه نمودن اوراق پرونده اقدام میمنآوری و فهرستد( نیروی جمع آور: نسبت به جمع

ت نیروها در ابتدای امر آموزش خواهند دید و ساارکارخانم قندالی ساارپرساات کارگاه که مدیر پرو ه ذکر اساالازم به

عهده خواهند ای مراقبت و سرپرستی کارگاه را بهصورت دورهباشد بهگرمسار نیز میثبت اسناد و املاک شهرستاناداره

و فارغ التحصیلان آن شهرستان دستور مقتضی امر  جویانرسانی به دانشداشت . در پایان خواهشمند است نسبت به اطلاع

 به ابلاغ فرمایید. 

            

 با تشکر           

 هادی بیدادمدیرعامل 
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